  
附件1
教师教育学院学生晚打卡指南
为加强学生归寝管理，规范日常行为，保障宿舍安全稳定，根据《南京信息工程大学学生寝室管理规定（修订）》《南京信息工程大学教师教育学院学生宿舍管理办法》等相关规定，制定教师教育学院学生晚打卡指南。归寝打卡制度依托“班级魔方”平台实施信息化管理，通过量化考核与奖惩措施强化学生自律意识和管理人员履职责任，确保归寝管理规范有序。
一、打卡方式
打卡采用班级魔方的“点名/考勤”，具体形式包括定位打卡、拍照打卡等，由班级管理员根据实际情况予以统一审定并按时推送打卡信息，参与打卡人员只需要填写或点击小程序的推送，即可完成打卡，无需进行其他项目的申报。  
二、打卡流程
学生会生活服务中心管理员须通过“班级魔方”平台提前设置考勤任务，系统将自动向学生绑定微信推送待办通知（需手动关闭消息免打扰功能）；学生应在规定时间内登录本人微信账号，点击任务完成在线签到，逾期未签到视为缺勤。考勤记录以系统数据为准，学生须对个人账号操作真实性负责，严禁代签或异常操作。
三、打卡时间
正常在校期间每晚21:30发布打卡任务，全体学生须于23:30前完成打卡。截止时间前30分钟未打卡名单同步在“生活委员群”“各年级大群”公示提醒。时间截止后，学生会生活服务中心会将未进行打卡的名单表格提交给辅导员。注：因实习、生病等特殊原因请假，当天不在校内住宿的学生，须提前向辅导员老师请假并和生活委员报备。
四、打卡惩罚制度
为激发学生积极性，班级魔方打卡制度将设立奖惩制度，每位学生起始分：100分，无特殊原因不打卡学生第一次扣1分，第二次扣2分，第三次扣3分，以此类推，扣分由各班生活委员负责。
	扣分分值
	措施

	扣分数达到1分时
	生活委员进行口头提醒，并汇总未打卡原因

	扣分数达到3分时
	生活委员进行重点记录，并督促其完成打卡任务

	扣分数达到6分时
	辅导员开展专项约谈，实施批评教育，提交反思报告

	扣分数达到10分时
	辅导员责成学生提交书面检讨及《规范化打卡承诺书》

	扣分数达10分以上时
	辅导员启动家校联动机制，并对其进行全院通报批评


以下行为一经查实，除扣分外，视情节追加
（一）伪造定位
行为界定：使用虚拟定位软件、外挂工具或篡改设备信息规避真实定位。
处罚措施：首次发现视情况严重性扣10分以上分数，辅导员开展专项约谈，告知家长，实施批评教育，并责成学生提交书面检讨及《规范化打卡承诺书》。
（二）委托他人代打卡
行为界定：通过共享账号、截图代传等方式由他人代为操作。
处罚措施：代签双方各扣6分，辅导员开展专项约谈，实施批评教育并提交反思报告。
（3） 恶意干扰系统
行为界定：攻击平台服务器、篡改数据或利用漏洞破坏考勤统计。
处罚措施：上报学院，视情节给予严重警告及以上处分，并承担技术修复责任。
五、附则
（1） 考勤数据以系统记录为准，学生需对账号操作负责。
（2） 本指南自发布之日起执行，解释权归教师教育学院所有。
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